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PREFÁCIO 

 

TÍTULO 

Manual de Normas e Procedimentos para Habilitação de Pensão. 

 

UNIDADE GESTORA 

Diretoria de Benefícios 

 

REGULAMENTAÇÃO UTILIZADA 

Constituição Federal de 1988; 

Emenda Constitucional nº 41/2003; 

Lei Federal nº 10.887/2004; 

Lei complementar nº 124/2004; 

Lei Complementar nº 332/2017. 
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1.  OBJETIVO 

Definir procedimentos para a habilitação de pensão por morte advinda de ex-servidor (a) do 

Município de Osasco.  

 

2.  DEFINIÇÕES 

2.1.  TERMOS E SIGLAS UTILIZADAS 

2.1.1. Ato de pensão: Ato administrativo complexo de habilitação à pensão, seguindo as regras 

relativas à concessão do benefício previdenciário, emanado em sede de um processo 

administrativo pela autoridade gestora do RPPS e aperfeiçoado com o seu registro no TCE. 

2.1.2. Beneficiário (a): É a pessoa natural que se encontra vinculada e protegida pelo Regime 

Próprio de Previdência Social. 

2.1.3. Servidor (a) público (a): É um agente administrativo que exerce uma atividade pública 

com vínculo e remuneração paga pelo erário público. Podem ser classificados como 

estatutários, celetistas ou temporários. 

2.1.4. Ex-servidor (a): É o titular de cargo de provimento efetivo que já tenham falecido. 

2.1.5. Pensão por morte: É o benefício pago aos dependentes do segurado ativo ou inativo, que 

vier a falecer ou, em caso de desaparecimento, tiver sua morte presumida declarada 

judicialmente. 

2.1.6. TCE: Tribunal de Contas do Estado. 

2.1.7. RPPS: Regime Próprio de Previdência Social. 

2.1.8. CTS: Certidão de Tempo de Serviço. 

2.1.9. CTC: Certidão de Tempo de Contribuição. 

2.1.10. D.O.: Diário Oficial. 

2.1.11. IPMO: Instituto de Previdência do Município de Osasco. 
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2.1.12. Carreira: É o conjunto de cargos de mesma natureza de trabalho ou atividade, 

escalonados segundo a responsabilidade e complexidade inerentes às suas atribuições. 

2.1.13. Tempo de carreira: É o tempo cumprido pelo servidor público em cargo efetivo ou, até 

15 de dezembro de 1998, em emprego, função ou cargo de natureza não efetiva. 

Tradicionalmente o conceito deriva da evolução funcional ou progressão funcional de 

servidores públicos. 

2.1.14. PMO: Prefeitura do Município de Osasco. 

2.1.15. CMO: Câmara Municipal de Osasco. 

2.1.16. FITO: Fundação Instituto Tecnológico de Osasco. 

2.1.17. Remuneração do cargo efetivo para fins de cálculo de benefícios previdenciários: Trata-

se do valor constituído pelos vencimentos e vantagens pecuniárias permanentes estabelecidas 

em lei.  

2.1.18.  Tempo de efetivo exercício no serviço público: Trata-se do tempo de exercício no cargo, 

função ou emprego público, ainda que descontínuo, na Administração direta, autárquica, ou 

fundacional de qualquer dos entes federativos. 

2.1.19.  Ingresso no serviço público: data em que o servidor ingressou no cargo efetivo. Quando 

o servidor tiver ocupado, sem interrupção, sucessivos cargos efetivos na Administração Pública 

direta, autárquica e fundacional, em qualquer dos entes federativos, será considerada a data 

da investidura mais remota dentre as ininterruptas.  

2.1.20.   INSS: Instituto Nacional do Seguro Social. 

 

3. DISPOSIÇÕES GERAIS 

3.1.  A execução do Processo de Habilitação de Pensão deve seguir os métodos descritos 

neste Manual Normativo. 

3.2.  A competência para a proposição de alterações no Manual de Normas e Procedimentos 

de Habilitação de Pensão é da Diretoria de Benefícios. 
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3.3. As etapas do Processo de Habilitação de Pensão serão executadas, necessariamente, 

respeitando a ordem de sua descrição neste Manual Normativo. 

 

4.  PROCESSO DE HABILITAÇÃO DE PENSÃO 

4.1.  PLEITEANDO A PENSÃO POR MORTE 

4.1.1. Por ocasião do óbito do (a) ex-servidor (a) do Município de Osasco, o (a) requerente à 

pensão previdenciária solicitará junto ao Instituto de Previdência do Município de Osasco a 

pensão por morte.  

 

4.2. BENEFICIÁRIOS 

4.2.1. São beneficiários do Regime Próprio de Previdência Social do Município de Osasco: 

Art. 12° da Lei Complementar nº 124/2004: 

I - O cônjuge, a companheira, o companheiro, e o filho não emancipado, de qualquer condição, 

menor de 18 (dezoito) anos ou inválido;  

II - Os pais; e 

III - o irmão não emancipado, de qualquer condição, menor de 18 (dezoito) anos ou inválido. 

§ 1º A dependência econômica das pessoas indicadas no inciso I é presumida e das demais deve 

ser comprovada.  

§ 2º A existência de dependente indicado em qualquer dos incisos deste artigo exclui do direito 

ao benefício os indicados nos incisos subsequentes. 

§ 3º Equiparam-se aos filhos, nas condições do inciso I, mediante declaração escrita do 

segurado e desde que comprovada a dependência econômica o enteado, o menor que esteja 

sob sua tutela, que não possua bens suficientes para o próprio sustento e educação. 

§ 4º No caso do menor sob tutela, somente poderá ser equiparado aos filhos do segurado 

mediante a apresentação do respectivo termo judicial de concessão.  
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§ 5º Considera-se companheira ou companheiro a pessoa que, sem ser casada, mantenha união 

estável com o segurado ou segurada. 

§ 6º Considera-se união estável aquela verificada entre o homem e a mulher como entidade 

familiar, quando forem solteiros, separados judicialmente, divorciados ou viúvos, ou tenham 

prole em comum, enquanto não se separarem. 

§ 7º O companheiro ou a companheira homossexual de servidor ou servidora poderá integrar 

o rol dos dependentes, desde que comprovada a união estável, concorrendo para fins de 

pensão e de auxílio reclusão com os dependentes nos incisos I e II. 

 

4.3. INSTITUTO DE PREVIDÊNCIA DO MUNICÍPIO DE OSASCO – IPMO 

4.3.1. O dependente deverá comparecer ao IPMO em posse da documentação elencada no 

Anexo I para se habilitar no pedido de pensão por morte. 

4.3.2. A pensão por morte será devida aos dependentes do segurado que vier a falecer, a 

contar da data: 

a) do óbito, quando requerida até 30 dias depois; 

b) do requerimento, quando requerida após 30 dias da data do óbito. 

4.3.2. Nesse momento, deverá ser elaborado requerimento juntamente com a documentação 

que será anexada para análise da concessão. 

 

4.4. DIRETORIA DE BENEFÍCIOS 

4.4.1. Analisar o processo e no caso do (a) requerente ser habilitado (a), deverá seguir para 

inclusão das demais documentações. 

4.4.2. Na hipótese do (a) ex-segurado (a) ter falecido em atividade, a Diretoria de Benefícios 

deverá encaminhar o processo para o Departamento de Administração de Pessoal da Prefeitura 

de Osasco (PMO), Câmara Municipal de Osasco (CMO) ou para a Fundação Instituto 
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Tecnológico de Osasco (FITO), para complementar os dados cadastrais e a remuneração do 

servidor e posterior devolução ao IPMO na Diretoria de Benefícios. 

4.4.3. Na hipótese do (a) ex-segurado (a) ter falecido na inatividade, a Diretoria de Benefícios 

deverá encaminhar o processo para o Departamento de Administração do IPMO para juntada 

da documentação e posterior devolução a Diretoria de Benefícios. 

 

4.5.  DIRETORIA DE BENEFÍCIOS 

4.5.1. Nesse momento, deverá ser analisado e instruído com a fundamentação técnica 

referente ao pedido. 

4.5.2. Em seguida o processo deverá ser encaminhado ao Departamento Jurídico. 

 

4.6.  DEPARTAMENTO JURÍDICO 

4.6.1. O processo deverá ser analisado, elaborado parecer jurídico e em seguida encaminhado 

a Diretoria de Benefícios. 

 

4.7.  DIRETORIA DE BENEFÍCIOS 

4.7.1. Concluídos os pareceres técnicos jurídicos, deverá ser elaborada a portaria de 

concessão do benefício de pensão e o termo de ciência e de notificação do Tribunal de Contas 

do Estado de São Paulo – TCE-SP. 

4.7.2. Na sequência, o processo deverá ser encaminhado à Presidência. 

 

4.8. PRESIDÊNCIA 

4.8.1. Assinada a Portaria de Concessão do Benefício e o Termo de Ciência do TCE-SP, o 

processo deverá ser encaminhado para publicação na Imprensa Oficial do Município de Osasco 

e inclusão na folha de pagamento do R.H. do IPMO.  
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4.8.2. Na sequência, deverá ser cadastrado no TCE-SP através do sistema SISCAA. 

 

4.9.  TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SÃO PAULO – TCE-SP 

4.9.1. Os servidores do Tribunal deverão avaliar a regularidade do benefício. 

4.9.2. Na hipótese da concessão está em conformidade, o Tribunal deverá optar pelo registro. 

4.9.3. Já na hipótese de o Tribunal discordar da concessão, o processo deverá ser 

encaminhado de volta ao IPMO para prestar esclarecimentos na Diligência externa. 

 

4.10.  DIRETORIA DE BENEFÍCIOS 

4.10.1. Nesse momento, deverá ser analisado a Diligência externa do Tribunal e encaminhar 

novamente o processo para fins de registro.  

4.10.2. Na hipótese de o processo ter sido registrado, este deverá ser encaminhado para o 

Comprev, caso o (a) ex-servidor (a) esteja habilitado (a). 
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MAPEAMENTO 
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ANEXO I – DOCUMENTAÇÃO NECESSÁRIA PARA A PENSÃO POR MORTE 
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ANEXO II – REQUERIMENTO DE PENSÃO POR MORTE 
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ANEXO III – DECLARAÇÃO DE ACUMULAÇÃO DE CARGOS, EMPREGOS, 
APOSENTADORIAS E PENSÕES 
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